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Реферат. 
 
 В соответствии с «Производственным заданием Федеральному 
государственному учреждению «Российский центр стандартизации и 
метрологии» на 2010 год, финансируемым за счет средств федерального 
бюджета» п.4.3, 4.4, 4.5 во 2 квартале 2010 года силами ФГУ 
«Росагропромстандарт» должна быть проведена «установка рабочих мест 
АИС РФС АПК в структурных подразделениях Минсельхоза России, 
проведено обучение пользователей по работе с РФС АПК, подготовлено 
настоящее краткое руководство пользователя по работе с РФС АПК».  

Автоматизированная информационная система «Реестр федеральной 
собственности АПК» (АИС РФС АПК) создана на основании приказа по 
Минсельхозу России  № 42 от 4 февраля 2009 года, протокола совещания у 
заместителя Министра сельского хозяйства О.Н.Алдошина от 13 июля 2009 г. 
№ ОА-15/17б и приказа по ФГУ Росагропромстандарт  № 14/1  от 2 марта 
2009 г. Система зарегистрирована в реестре государственных 
информационных систем за № 0006 от 28.04.2010г., паспорт № ФС-77100006 
от 28.04.2010г. и находится в производственной эксплуатации на сети 
Минсельхоза России с 2009 года. 
 При вводе АИС РФС АПК в производственную эксплуатацию была 
выпущена Инструкция «О порядке ведения реестра федеральной 
собственности АПК (РФС АПК) в Минсельхозе России и в 
подведомственных организациях». В настоящем кратком руководстве 
описывается порядок действий пользователей – сотрудников Минсельхоза 
России, при выполнении типовых задач использования АИС РФС АПК. 
Краткое руководство дополняет и уточняет ранее выпущенную Инструкцию, 
в том числе описывает порядок работы с новыми функциями, введенными в 
систему в 2010 году.  
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Порядок установки системы на рабочем месте 
пользователя. 
 
 База данных АИС РФС АПК (Система) функционирует на сервере 
Минсельхоза России и доступна на сети Минсельхоза России. Для работы с 
Системой необходимо, чтобы компьютер пользователя был подключен и 
зарегистрирован как объект вычислительной сети. Установка Системы 
проводится на основании служебной записки, направляемой от департамента 
в Депземполитики и Депэкономики (отвечающем за эксплуатацию 
информационных ресурсов министерства). В служебной записке указывается 
перечень сотрудников, при  необходимости делается запрос на проведение 
обучения.  
 После получения разрешения Депземполитики и Депэкономики о 
доступе к информационному ресурсу Системы, завизированные служебные 
записки передаются в ФГУ «Росагропромстандарт». Установка 
(инсталляция) Системы на новом рабочем месте производится силами 
специалистов ФГУ «Росагропромстандарт» при участии специалиста ФГУП 
«ГВЦ Минсельхоза России» как администратора вычислительной сети 
министерства. Перед установкой, пользователь должен пройти обучение 
работе с системой и подписывает документ с обязательствами о сохранении 
данных РФС АПК, к которым он получает доступ.  
 Инсталляция программного обеспечения производится при наличии 
ранее невостребованных лицензий на программное обеспечение. Учет 
используемых лицензий ведут ФГУ «Росагропромстандарт» и ФГУП «ГВЦ 
Минсельхоза России». Если ранее закупленные лицензии будут исчерпаны, 
предпринимаются усилия для приобретения новых лицензий, что, возможно, 
приведет к некоторой задержке по времени установки Системы. 
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Запуск системы.  
 

Для  запуска режима АРМ нужно активизировать иконку программного 

модуля Автоматизированное рабочее место   
После запуска программы появляется окно со списком допущенных 

пользователей: 
 Пользователь выбирает свое имя в списке и нажимает кнопку ОК. Если 
пользователю установлен пароль, появляется окно для ввода пароля, при 
этом продолжение работы возможно только корректного ввода  
индивидуального пароля.  

 
Пароль назначает администратор системы при настройках. Этот пароль 

пользователь должен вводить при каждом входе в систему. Использование 
паролей служит для обеспечения необходимого режима контроля за 
сохранностью  данных и персонификации введенных изменений данных. 
 
 

Функции системы 
При первом входе в систему открывается окно, в котором отображаются 
функции системы. Вид окна показан на рисунке 
 

 
 
В окне перечисляются группы операций. 
Первая группа «Реестр федеральной собственности АПК» содержит 
операции, ориентированные на пользователей, которые используют 
сформированный информационной ресурс. В первую группу входят 
следующие подгруппы операций (для разворачивания ветки нужно щелкнуть 
на символе +:  
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 Операции ФГУ и ФГУП служат для работы со сведениями о ФГУ и 
ФГУП. Операция «Реестр ВУЗ-ов» была введена в 2010 году. Эта операция 
позволяет работать со сведениями только о ФГОУ ВПО. 
 Группа операций «Имущество АПК» позволяет отдельно работать со 
сведениями о земельных участках  и строениях.  
 Группа операций «Деятельность подведомственных» позволяет 
работать со сведениями о балансах организаций, о финансово-экономических 
показателях, учитывать сделки, на которые получены разрешения. Блок 
«Инвестроекты» будет использоваться начиная с 2011 года, когда завершится 
президентский мораторий на использование объектов федеральной 
собственности в инвестиционных проектах. В блоке «Документы» 
содержатся сведения о документах по деятельности подведомственных, 
которые учтены в системе.   
 Остальные группы операций: «Формирование и выверка РФС АПК», 
«Сводные показатели», «Администрирование» - служат для наполнения 
системы сведениями, которые поступают из различных источников, для 
проверки этих сведений. Эту работу проводят сотрудники ФГУ 
«Росагропромстандарт». В настоящем кратком руководстве описание этих 
операций будут опущено.  
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Выбор операций 
  
 Для продолжения работы нужно выбрать операцию. Для этого нужно 
полностью раскрыть ветвь «дерева операций» выбрать название операции, 
которое отображается «мелкими» буквами и с треугольным символом около 
наименования и нажать ОК. Если выбрать название группы операций, 
которое отображается «жирными» буквами, и нажать ОК, то окно со списком 
операций закроется. После этого нужно нажать кнопку АРМ в самом верху 
окна справа, и выбрать команду «Загрузить АРМ», после чего вновь появится 
исходное окно.  
 Опишем работу, например, со сведениями о ФГУ. Нужно выбрать 
операцию ФГУ и нажать ОК. 
Открывается рабочее окно Системы, показанное на рисунке: 
 

 
 
 Полный обзор окон управления содержится в Инструкции. В кратком 
руководстве описываются основные действия при работе. 
  В верхней части окна содержатся команды управления. Справа – 
перечень ФГУ. Слева – перечень действий, которые можно предпринимать 
для работы с данными о ФГУ. 
 При нажатии кнопки «Карточка ФГУ» открывается многостраничная 
экранная форма, содержащая все сведения о ФГУ. При нажатии кнопки 
«Карточка ФГУ (с лимитами БО)» открывается аналогичная экранная форма, 
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но в которой дополнительно представлены сведения о лимитах бюджетных 
обязательств. 
 Порядок работы со всеми экранными формами одинаков и подробно 
описан в Инструкции. 
 Вид многостраничной экранной формы «Карточка ФГУ» показан на 
следующем рисунке: 
 

 
 
Для просмотра или корректировки данных нужно щелкнуть по заголовку 
странички и работать с соответствующими сведениями.  
 В правой верхней части рабочего окна содержится список всех ФГУ (за 
исключением ФГОУ ВПО, которые находятся в разделе «Реестр ВУЗ-ов»). 
Этот окно позволяет выбрать нужную организацию (объект) для работы с 
данными.  
 Вид данных в окне показан на следующем рисунке. Перед именем 
учреждения стоит его код в РФС АПК. Использование кода позволяет 
идентифицировать учреждение при различии форм написания его имени.  
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 Для поиска организации можно вводить цифры кода в строку над 
списком (строку поиска), при этом система автоматически переходит к 
нужному учреждению. Есть второй способ. В строку поиска вводится 
характерная часть имени организации – подстрока - (в примере на рисунке 
«безоп»). После этого нужно нажать кнопку в правой части строки поиска. 
Тогда в окне со списком организаций останутся все те, у кого в имени 
присутствует введенная подстрока. Результат для приведенного примера 
показан на следующем рисунке.  
 После выбора строки с именем нужной организации нужно опять 
нажать кнопку для вызова экранной формы и получить доступ к данным о 
выбранном учреждении. 
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Повторный вход в систему 
 
 Для продолжения работы с системой можно выбрать две стратегии. В 
первом случае каждый раз при новом входе в систему пользователь видит 
перечень всех операций, выбирает нужную и работает с данными, как было 
написано выше. Во втором случае система запоминает то состояние, в 
котором пользователь вышел из системы  и при повторном входе работа 
начинается с этого же места.  
 Для того, чтобы включить режим работы по второму варианту нужно 
проделать следующее. В верхней строчке команд нужно выбрать 
«Параметры - Настройка». Откроется следующее окно для ввода настроек: 
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 Для того, чтобы ввести настройку с запоминанием конечного 
состояния, нужно поставить «галочки» в блоке «Автозагрузка». Если 
выделить условия «Автоматически загружать операцию, с которой работали» 
и «перейти на объект, с которым работали», то при повторном входе в 
систему происходит возврат в «точку выхода».  
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Приемы работы с данными 
 

Поиск данных 
 
 Поиск данных это функция, в результате которой производится отбор 
тех объектов, которые удовлетворяют каким-либо введенным условиям. 
Естественно отбор производится из числа тех объектов, которые содержатся 
в списке объектов для данной операции. В рассматриваемом примере 
результатом поиска является список ФГУ, соответствующий какому-либо 
условию.  
 Рассмотрим поиск ФГУ по условию принадлежности к курирующему 

департаменту. Для этого нужно нажать кнопку  (второй ряд сверху), 
которая называется «поиск по форме». Открывается окно для ввода условий 
поиска. Это окно воспроизводит вид экранной формы, только там нет 
данных. Вид окна показан на рисунке:  
 

 
 В поле «Департамент» в режиме просмотра данных отображается имя 
курирующего департамента. В режиме ввода условий поиска, нужно 
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щелкнуть по этому полю, откроется окно для ввода условий поиска, 
соответствующее формату данных : 
 

 
 
 В этом окне виден перечень всех департаментов, которые выбираются 
из словаря. В верхнем окне нужно выбрать имя департамента и нажать 
кнопочку со стрелочкой вниз справа. Выбранный департамент переместится 
в нижнее окно. Если нужно отобрать список учреждений для двух 
департаментов, то нужно выбрать еще одно имя и переместить его вниз (по 
иск по условию ИЛИ). Результат показан на следующем рисунке:  
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После ввода условий поиска для одного поля, нужно нажать ОК и закрыть 
окно. Затем можно ввести новое условие. Например, выбрать организации 
для двух департаментов, в которых число земельных участков больше 5. Для 
этого на шаблоне экранной формы для поиска нужно щелкнуть по полю с 
именем «Участки ко-во». Откроется следующее окно для ввода условий: 
 

 
 
Вводится условие: выбирается «больше» и указывается величина «5». Опять 
подтверждается ввод условия ОК. Происходит возврат в исходное окно для 
ввода всей совокупности условий. Сверху прописывается число введенных 
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условий. Можно продолжить ввод условий (по схеме И) или остановится. 
Когда введены все условия нужно нажать кнопку «Выполнить». Система 
произведет отбор всех тех организаций, которые удовлетворяют введенным 
условиям. Результат отобразится в окне со списком ФГУ (справа) на желтом 
фоне. В строке в нижней части окна показано число найденных организаций 
(объектов). (см. следующий рисунок) 
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Вывод списков организаций.  
 
 На основе сформированного списка можно подготовить списки 
организаций. Для подготовки списка нужно выбрать название списка в окне 
слева (см. рисунок) 
 

 
 

 В системе у каждого пользователя имеется возможность сформировать 
выгрузку в списки произвольного формата. Как это делать описано в 
Инструкции. 
 Кроме этого произведены предварительные настройки для наиболее 
характерных форматов выгрузки данных в списки. Список этих настроек 
представлен выше. Нужно выбрать имя нужного формата списка и щелкнуть 
по значку (стрелочка). Начнется процедура выгрузки данных для отобранных 
организаций в выбранный формат. Далее приводятся виды списков, 
соответствующих различным именам. При выгрузке появляется индикатор 
процесса, идет перемещение курсора по списку на желтом фоне 
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Организации + участки (по запросу фонда РЖС) 
 

 
 
Организация + участки 
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Организация+участки+строения 
 

 
 
Организация+участки+правоудостоверяющие документы 
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Правообладатель (документ в формате Word для одного объекта) 
 

 
 
Список организаций (департамент, адрес) 
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Формирование «имущественного паспорта» организаций 
 
 Система предоставляет возможность представить данные об 
организации и закрепленном имуществе не только в формате списков, но и в 
формате «имущественного паспорта», то есть как сочетание карточки 
организации и инвентарных карточек по каждому из земельных участков и 
зданий (сооружений). Все такие карточки объединяются в единый альбом и 
соответственно образуют «имущественный паспорт». Состав карточек в 
имущественном паспорте в целом соответствуем формам для учета объектов 
имущества в Росимуществе. Формирование файлов – карточек происходит в 
автоматическом режиме, все файлы выгружаются в единый каталог, после 
чего могут быть выведены на печать и соответствующим образом 
оформлены. 
 Для выгрузки данных в режиме «имущественного паспорта» нужно 
выбрать нужную организацию и нажать кнопку «Печать пакета Инвентарных 
карточек» (см. рисунок). Внизу расположено окно с информацией о каталоге, 
в который производится выгрузка файлов.  
 

 
 
 Для корректной работы этой функции необходимо, чтобы для всех 
объектов «имущественного паспорта» были бы назначены индивидуальные 
номера РФС АПК. Если для какого-либо объекта такого номера нет, то 
нужно обратиться к администратору системы. Имена файлов-карточек 
создаются на основе номеров объектов РФС АПК.  
 После команды на формирование карточек появляется окно с 
информацией о выполнении процедуры, окно с динамическим индикатором 
выполнения процедуры, а на списках имущества на экранной форме 
перемещение курсора показывает ход процесса.  
 После завершения процесса формируются каталог и файлы 
(см.рисунок):  
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Заключение 
 
В настоящем кратком руководстве приведены с примерами основные 
приемы, которые позволят пользователю начать работу с АИС РФС АПК. 


