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Приложение

Порядок заполнения  учетных карточек 
Реестра федеральной собственности АПК
1. Общие положения.


Реестр федеральной собственности агропромышленного комплекса (РФС АПК) - это ведомственный информационный ресурс, формируемый и используемый с помощью автоматизированной информационной системы (АИС) для ведения РФС АПК, которая развернута и функционирует в Минсельхозе России и зарегистрирована в реестре федеральных государственных информационных систем за № 0006 от 28 апреля 2010 г. (паспорт № ФС-77100006 от 28 апреля 2010 г.). 


В настоящее время проводятся работы по итоговой сверке данных РФС АПК в рамках работ по инвентаризации федерального имущества, закрепленного за подведомственными Минсельхозу России организациями.

2. Представление данных.


Для осуществления сверки данных из базы данных РФС АПК в форме учетных карточек объектов инвентаризации выгружаются имеющиеся сведения о правообладателе (подведомственной организации), о переданных правообладателю объектах имущества: земельных участках и строениях. Каждой карточке объекта имущества соответствует один файл в формате Word. Все файлы объединены в один пакет и этот пакет по электронной почте направляется в подведомственную организацию. Если по сведениям Минсельхоза России, организация не располагает электронной почтой, то файлы направляются в организацию на дискете почтовым отправлением. При получении данных, необходимо в течение дня на электронный адрес info@rosast.ru направить сообщение, что данные получены.  


Для удобства обработки данных каждой подведомственной организации и каждому учтенному в базе данных объекту имущества присвоен индивидуальный реестровый номер РФС АПК. Этот номер отображается в правом верхнем углу карточки и его нельзя менять. Сведения в каждую карточку (файл) вносятся отдельно в электронном виде.


Сведения из базы данных выделены желтым фоном. При отсутствии каких-либо сведений в базе данных РФС АПК, их необходимо внести в соответствующее поле в файле. Если расхождений не выявлено, то в файле слева сверху в поле «Для пометки» делается запись «РАСХОЖДЕНИЙ НЕТ». 


Необходимо обратить внимание на точность сведений в карточке организации о почтовом адресе, об электронной почте, о руководителе, о кодах. Обязательно должны быть заполнены поля ИНН и ОГРН. Если организация была сформирована в результате преобразования других организаций, такие сведения должны быть внесены в соответствующее поле или в поле «Примечание». Также необходимо тщательно заполнить сведения о филиалах. Если филиалы были сформированы в результате преобразования ранее самостоятельных организаций (ФГУ), то нужно указать полное имя таких организаций и их коды ОГРН и ИНН, а также указать документы – основания для преобразования. Указываются сведения обо всем имуществе организации, но для тех объектов имущества, которыми пользуются филиалы, в карточках объектов имущества нужно сделать пометку, о филиале. 


Если в пакете файлов есть расхождения по составу объектов имущества, в первую очередь земельных участков (то есть в базе данных РФС АПК есть сведения об имуществе, которыми не располагает организация), то в файлах для таких объектов в поле «Для пометки» слева сверху делается запись «ТРЕБУЕТ УТОЧНЕНИЯ». В этом случае организации необходимо направить запросы в территориальный орган Росреестра с указанием кадастрового номера, уточнить принадлежность такого имущества и результаты дополнительно направить в Депземполитику. 


Для тех карточек земельных участков, в которых нет кадастрового номера, его необходимо внести. При отсутствии кадастрового номера, либо в случае, если процедура оформления прав на объект имущества не проводилась или не завершена, в поле «Примечание» в конце карточки необходимо указать причины и предпринимаемые действия для получения кадастрового номера и оформления участка. В случае, если процедура оформления земельного участка ведется, но не завершена, то в поле «Для пометки» делается запись «В СТАДИИ ОФОРМЛЕНИЯ», а в поле «Примечание» указывается, на каком этапе находится процедура оформления и когда будет завершена. При этом в поле Примечание также следует указать причины, по которым оформление прав не завершено и указать в каком состоянии находится процесс оформления прав. 
Следует обратить внимание, что в карточке земельного участка площадь участка указывается в квадратных метрах, а не в гектарах. В некоторых случаях в ранее полученных данных площадь нужно было указывать в га, а была внесена в кв.м. В этих случаях размер участка оказывается существенно завышенным, такие расхождения необходимо выявлять и устранять. 
В поле «Примечание» необходимо указывать сведения о земельных участках, которые «исторически» относились к ведению организации, но на которые не были оформлены какие-либо правоустанавливающие документы, а также указывать те участки, в отношении которых начаты или ведутся процедуры по смене пользователя. 


При заполнении карточки строения необходимо указывать кадастровый номер участка, на котором строение находится. При отсутствии кадастрового номера, необходимо указать системный инвентарный номер участка. 


Если в направленных файлах с карточками объектов имущества нет сведений о каком-либо объекте (объектах), то копированием нужно создать файл-карточку для такого объекта. В поле «Для пометки» делается запись «НОВЫЙ». Затем в поля карточки вносятся все необходимые данные. Инвентарный системный номер таким объектам не присваивается, он будет присвоен позже. 


Необходимо сформировать карточки объектов имущества, являющихся федеральной собственностью и находящихся в пользовании организации, и карточки объектов имущества, используемых по договору аренды. Особенно важно указать объекты – строения или помещения, используемые по договору аренды. Для таких объектов нужно создавать новые файлы – карточки. В этих карточках указывать сведения о договоре аренды (реквизиты, сумма) и об арендодателе. Файлы - шаблоны карточек для объектов в аренде находятся в общем пакете файлов - карточек, направленных в организации.

3. Подготовка документов.


После проверки и корректировки сведений в электронном виде во всех файлах-карточках, и формирования новых карточек, проводится печать получившихся документов для подписи. Если были выявлены объекты, которые неизвестны организации (с пометкой «ТРЕБУЕТ УТОЧНЕНИЯ»), то такие карточки тоже печатаются, но не подписываются. 
Каждая распечатанная карточка с проверенными сведениями подписывается руководителем организации, подпись заверяется печатью. В каждой карточке указывается фамилия сотрудника, проверявшего данные. Нельзя вносить изменения в файлы-карточки после их печати. Если возникает такая необходимость, то после внесения изменений в электронном виде нужно уничтожить предыдущую редакцию карточки на бумаге, распечатать новую редакцию и заново подписать у руководителя. После этого формируется пакет файлов-карточек, который по электронной почте направляется на адрес info@rosast.ru. В этот пакет включаются все файлы, в том числе файлы – карточки об объектах с пометкой «ТРЕБУЕТ УТОЧНЕНИЯ». Одновременно формируется пакет документов – карточек на бумаге, который направляется в Депземполитики Минсельхоза России. 

4. Информация для работы.

Дополнительную информацию о заполнении карточек можно получить на сайте ФГУ «Росагропромстандарт» rosast.ru  в разделе «Работа с РФС АПК». В этом разделе открыт форум для вопросов-ответов. Также можно обращаться в филиалы ФГУ «Росагропромстандарт», сведения о которых размещены на сайте ФГУ. 

